
Factura Pequefio Contribuyente

SONIA GUADALUPE, GUZMAN  ROSADO
Nit Emisor:  39917975
SONIA CUADALUPE CUZMAN  ROSAD0
COLONIA EL BILBAO 2A CALLE, LOTE 7 A, zona 0, Santa Lucia
Cotzumalguapa, ESCUINTLA
NIT Receptor: 3440273
Nombre Receptor:  MINISTERIO  DE AGRICULTURA GANADERIA Y
ALIMENTACION

NUMER0 DE AUTORIZAC16N:
C46E59B1-F06C44C4-9830-22DF538A615B

Serie: C46E59BI  Namero de DTE: 4033627332
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  31-ago-202213:24:20
Fecha y hora de certificaci6n: 02-ago-202213:24:20

Moneda:  GTQ

#No               B/S           Cantidad                          Descripcion

I             S ervicio                   I Por servicios profesionales
prestados al Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentaci6n segiln contrato
administrativo No. 20224-1 -109,
correspondiente al mes de Agosto
de 2'022.

PrecioIvalor unitario           Descuentos (Q)                      Total (Q)                           Impuestos
(Q)

6,000.00

TOTALES:

0.00                                6,000.00

0.00                               6,000.00

•Nogeneraderechoacreditof,sea,       CARECELADo

ffrf€:,\'r:;:l;;,j.;`

'.Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO:
RENCLON:
OBJETO:

TIPO DE SERVICIO:
PRESTADO EN:
No. DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

Agosto   2022.
029  "Otras remuneraciones de Personal temporal"
"Apoyo  Profesional  en     actividades tecnicas secretariales

de   la  sede  territorial,   puerto  de  san  Jos6  a  cargo  de
OCRET.
Profesionales.
Oflc!na de control de Areas de Reserva del Estado
20224-1-109
Del 01  de abril al 30 de septiembre de 2022.

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo ntlmero 2022-
4-1-109  suscrito  con   mi  persona,  presento  ante  usted  el  informe  mensual  de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS.

1.   Apoyo  profesional  pare  el  registro,  y  resguardo  de  la  documentaci6n  entrante  y
saliente de la Sede territorial de Puerto San Jose

Actividad: Apoy6 profesionalmente en  el seguimiento del  registro,  monitoreo y resguardo
de la documentaci6n entrante y saliente de la Sede territorial de Puerto San Jose.

Resultados: seguimiento al monitoreo y resguardo de la documentaci6n entrante y
saliente  como  notificacjones  del  departamento  juridico,  de  la  sede  territorial  de
puerto de san Jos6,

2.    Apoyo  profesional  pars  la  elaboraci6n  de  oficios,  providencjas,  memorandum  y
otros documentos de la Sede.

Actividad: Apoy6 profesionalmente en el seguimiento de la elaboraci6n de un registro que
contiene informaci6n como: Oflcios providenctas, ouadros, etc6tera de la Sede.

Rosultados:  Seguimiento e  integract6n  del  registro de  un  cuadro digitalizado  de
las providencias elaboradas en la Sede.

3.   Apoyo profesional para escanear y archivar de documentac!6n de la sede.

Actividad: Apoy6 profesionalmente  en el escaneo y archivo de dooumentaci6n de la sede.

Resultados:   lntegraci6n  y  escaneo,   de  las  solicjtudes  ingresadas  a   la  sede
territorial,  asi coma la elaboraci6n  del archivo de los mismos enviados de la  sede
del Puerto de San Jos6 a la sede central.



4.   Apoyo profesional en la atenc[6n telefonica y personal a usuarios de la sede.

Actividad: Apoy6 profesionalmente en la atencj6n telef6nica y personal a usuarios que de
la sede.

Resultados:
Soluci6n  a las djferentes preguntas,  por medjo de  la atenct6n a las personas que
se  presentaron  a la  sede y  solicitaron  informaci6n  sobre  los requisitos y  pasos a
seguir  para  la  realizaci6n  de  la  pr6rroga,  cesi6n  de  derechos y  primera  solicitud,
recibiendo posteriormente sus expedjentes para ingresar.

5.   Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad:  apoye  profesionalmente  en  la  realizaci6n  de  las  notificaciones de  las
resoluciones procedentes del departamento juridico, entregando la dooumentaci6n
y minutas para continuar con el respectivo tramite.

Resultados:
Apoyo   en    la    realizaci6n    de   notificaciones   de   los   expedientes   con
resoluciones procedentes a los usuarios de Aldea EI Pared6n buena Vista
Esouintla,  entregandoles instrucciones y minutas para poder continuar con
su tfamite.

D.P.I.  228816262 0501
Tel. 36532310
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